北滘医院伟明楼宿舍入住管理规定

为规范医院伟明楼宿舍入住管理，结合现有人员入住情况，制定此管理规定。

一、宿舍概况

医院伟明楼四楼现有宿舍20间，每间17.68cm（包括阳台和卫生间）。

二、申请条件和程序

1、在北滘无房产的员工可申请入住伟明楼宿舍，同时满足以下任一条件：1、院内业务骨干2、院外专家团队3、院外进修人员4、新入职员工。

2、符合条件的员工，由本人向人事科提出申请，人事科审核条件通过后，本人复印相关证件到总务科办理入住手续，签署入住协议。

3、因伟明楼四楼宿舍数量有限，符合条件的人员按申请时间排队，审核通过但是未有空房者，排队等候总务科通知。

4、符合申请单间的人员，无单间空房者，可先两人一间入住，待有空位时再搬入单间。
三、分配原则

1、院内业务骨干

（1）在北滘镇内无房产，但顺德区内有房产证者，两人一间宿舍，入住期限为三年，三年入住协议到期后，需重新申请审核条件，符合规定的再予以续签。

（2）在顺德区内无房产证者，一人一间宿舍，入住期限为三年，三年入住协议到期后，重新审核条件，符合规定的再予以续签。

（3）院外教授每周一至二次来院，用于午休者，两人一间宿舍；院外专家团队用于午、晚休息者一人一间宿。

2、进修人员：按进修时间签订入住协议，两人一间宿舍，进修时间到期后按规定办理退房手续。

3、新入职员工

北滘镇内无房产的新入职员工，可申请床位一张，作为过渡期居住，四人一间宿舍。入住期限为半年，需与医院签订入住协议，期满后搬出宿舍。

四、入住费用

1、租金：按月收取，6元/平方米（按广厦公寓扣费方案），每间宿舍每月需缴纳17.68cm*6元/平方米=106.08元。

2、水费：每人每月按5立方米*5元/立方米=25元收费。

3、电费：各宿舍设有独立电表，每月按1元/度计算，按抄表计费。

4、以上费用由住户共同分摊,由总务科每月核准后，报财务科在个人工资中扣除。

5、院外教授、专家团队由医院免费提供。

五、入住管理规定

1、住宿人员必须遵纪守法，室内和门前卫生自理，自觉维护公共环境卫生和消防设施，公共走廊、楼梯间等不得堆放杂物及停放车辆，不得随处丢弃垃圾。如因不讲公德而影响他人，被投诉屡教不改者，取消其住宿资格。

2、家具、门窗等人为的损坏，其维修及费用由住户自理，如退房时家具遗失的按规定赔偿。

3、住宿人员不可将宿舍钥匙给予他人，禁止自己调换门锁或另加门锁，丢失门锁钥匙应及时上报总务科，由总务科统一更换。

4、医院宿舍不得携带除家属外的社会人员居住，非住宿人员不得在宿舍内留宿，一经发现，取消其居住资格。

5、室内外水、电设施，任何人不得擅自改动，如需改动，需经总务科同意，安排专人负责安装。

6、入住人员不得随意改变房屋的内部结构和装修或设置对房屋结构有影响的设备或设施。如需装修，需先征得总务科书面同意，费用由入住人员自理。对于入住人员装修时产生的费用，退房时医院不做任何经济补偿，入住人员不得拆除入住期间购置不可移动的设备或设施。

7、增强消防意识，不得使用电炉等明火设备。发现火警、火灾等灾害事故时，应及时报监控室（电话：26601993）和报火警119，并撤离现场，将损失降到最低。

六、退房手续

1、入住人员办理入住手续前需先交纳1000元保证金，符合规定退房的予以退还。

2、办理退房手续前，需先将个人物品搬离宿舍，再到总务科缴交还钥匙，扣清水电费用后，方停扣房租。

3、参照《广厦花园的管理办法》，逾期不办理退房者除收取住房的房租外，在此基础上逐月递增10元/平方米的租金。

4、私自将住房交予他人居住的，一经发现医院将无条件收回宿舍，租金费用按逾期处理。

附件：北滘医院宿舍入住协议

附件
北滘医院宿舍入住协议书

甲方：佛山市顺德区北滘医院
乙方：         身份证号码：           联系电话：

一、甲方将位于北滘医院伟明楼4楼402号房有偿给乙方（医院员工）居住。

二、居住期限：半年，自2019年8月24日至2020年2月24日止。

三、居住费用

入住按医院的规定和标准执行，宿舍租金、水电费、等费用由住户自行承担。

四、甲乙双方权利和义务

1、甲方根据合同约定按时向乙方交付居住物业，同时在硬件设施上保证宿舍的正常使用。

2、乙方居住期间遵守医院宿舍管理规定，接受甲方的管理。

3、居住期内，乙方须遵守国家有关法律、法规，不得利用物业进行违法活动。

4、乙方于居住期内享有居住物业及所属设施设备的专用权，对其负妥善管理及合理使用的义务，不得进行破坏、损毁，甲方对此有检查监督权。

5、居住期间乙方须遵守消防管理规定，严禁超负荷、使用大功率电器及违规拉接用电、气设施，确保消防安全。

6、如遇不可抗力的情况，乙方必须无条件随时搬出。
五、附则
1.本协议未尽事宜，由双方协商解决或签订补充协议。

2.本协议一式两份，甲方一份、乙方一份，经双方盖章或签字后生效。
甲方（盖章）：佛山市顺德区北滘医院     乙方（签字）：
日期：                                日期：

